Delta i ett digitalt mote.

Vi ér inte (dnnu) vana att delta i digitala méten. Men var inte orolig vi skall hjilpa dig att forsta lite
mer. Om du &r oséker skriv ut pappret och ha det bredvid datorn, surfplatta eller din telefon. Vi
kommer anvénda ett program som heter Zoom. Det &r ett sékert och litt program att anvénda.

Om du vill se en bra film om hur du anvinder Zoom, se filmen om att anvinda Zoom och dess olika
funktioner.

https://www.youtube.com/watch?v=TBN_oEgSAI1E

Innehallsforteckning

Sida Innehéll

1. Introduktion

2. A. Starta motet

3. B. Pd vig in i mote
B 2 Godkénn video
B 3 Godkénn ljud

4. B 4 Andra ditt namn

4. Funktioner i programmet
C 1. Stéinga av och sétta pa ljud och kamera
Felsokning ljud

5. Olika funktioner i Zoom

Se deltagarna i motet
Att anvinda chattrutan

6. Om du aldrig har anvént Zoom
Hjélp att komma igang

7. E Anvinda surfplatta eller mobiltelefon
Introduktion

Kamera och horlurar
Vi rekommenderar att du har en kamera 1 datorn och att du har horlurar till den. Mikrofonen skall vara
avstdngd om du inte vill yttra dig under motet.

Du kommer fa en lank via mail eller en knapp att klicka pa via en hemsida. Klicka pa ldnken/knappen
i mobilen, surfplattan och datorn. Bilden visar en typisk lank fran Zoom

ttps: /usO2web.zoom.us/j/87134399555?pwd=alESeGtFZUNYKzNaTjR6eDV5V2]11dz09
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https://www.youtube.com/watch?v=TBN_oEgSA1E

A Starta motet i datorn
Se sidan 6 om du aldrig har anviint zoom i din dator
Se sidan 7 for att starta motet i mobil eller surfplatta

Hir kan du pé tva olika sitt gora detta

A 1:1 Klicka pa linken

Klicka pa ldnken och en webbsida startar
Det ar din forvalda webbldsare som kommer att Oppnas.
(Om lanken kommer i ett dokument, hall ner knappen Ctrl och klicka pa lanken)

A 1:2 Kopiera linken

Om det inte fungerar att klicka pé lanken kan man kopiera lanken
1. Kopiera lénken till webbsida

2. Oppna en webblisare, vi har tvd exempel men det finns fler.

Se hur man gor i Google eller i Edge

Google
1. Starta webblédsaren Google
ik X +
C @ https://us02web.zoom.us/j/8128658203 1?pwd=K2hhWjBSVVFFUWFEajRYNUx5bWQ4UT09)
ppar 4= Equmeniakyrkan 4= Equmeniakyrkan <L. &Y Frobbit! ¥ Losenordsgenerato.. ¥ IIS Jitsiorg - develop a.. @ Spéra IP adress Ny n

2. Kopiera ldnken i mailet, klistra in den i adressfiltet, se bilden

3. Tryck ner tangenten Enter

Microsoft EDGE

1. Starta webblédsaren Microsoft EDGE (obs inte explorer)

B <1 = start X |+ v

@A ) https://us02web.zoom.us/j/812865820312pwd=K2hhWjBSVVFFUWFEajRYNUXSbWQ4UT09

2. Kopiera lidnken i mailet, klistra in den i adressfiltet se bilden

3. Tryck ner tangenten Enter

A 2 Klicka pa en hemsida

Om du klickar pé en ldnk pé en hemsida ér det samma som det forsta alternativet

B. Pa viig in i mote
Nér vi klickat pé lanken sé 4r vi pa vdg in i motet. Men det finns négra steg till.
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Vinta pa att ansvarig skall slippa in dig
Du kan éven fa ett meddelande att du skall
vénta pa Host skall slédppa in dig. Vénta nigra

minuter sa kommer du in i moétet. Detta dr Oppna Zoom Meetings
sikerhetsfunktion sd att obehoriga inte kan tas
sig in.

B 1:1 P4 viig in i motet med din dator

. g i . Click Open Zoom Meetings on the dialog shown by your browser
Klicka pa ”Oppna Zoom meetings

If you don't see a dialog, click Launch Meeting below.

L h Meeting

B 2 Godkinn Video
Nista steg dr att programmet fragar dig °!j"*f° pres <

om du vill anvidnda en kamera. Vi
rekommenderar att kameran.

Klicka pa
»Join the video”

Always show video preview dialog when joining a video meeting

Join with Video Join without Video

B 3 Godkiinn ljud

Nast steg dr om du vill anvidnda

mikrofon och vi rekommenderar att

khcka pé, nan Znnam Maatinne nn tha dialan chnwn hyv uniir hrowger
[~ .

”Join with Computer audio”.
Det kan finnas andra val beroende pa

Phone Call Computer Audio

dator.

Join with Computer Audio

Test Speaker and Microphone

() Automatically join audio by computer when joining a meeting

Copyright ©2020 Zoom Video Communications, Inc. All rights reserved

B 4 Byta namn
Nér du kommer in i programmet klicka pa ikonen Participants” du ser ditt namn.
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v Participants (1)

m Mikael (Host, me)

Om du ser manga namn anvénd rulllisten for att finna ditt namn. Héll musen 6ver ditt namn och du
finner skylten "Rename”. Klicka pd ”Rename” och éndra ditt namn

C. Funktioner i programmet
Nu har du kommit in i programmet och i métet. Vi skall nu forklara nagra enkla funktioner som du kan

anvinda dig av.
Tips
Léangst nere pa skdrmen finns alla kontroller till programmet

C 1. Ljud och video

Léangst ner till vinster

Klicka pa symbolerna for att sétta eller stinga av mikrofonen eller videon

C 1:2. Om du inte hor!

ien eller videon

Kontrollera ljudet pa din dator.

1. Kolla pa skrivbordet i det hdgra hornet (bla
pil), se om hogtalaren ar kryssad?

2. Klicka ikonen for hogtalare. Da kommer den
storre kontrollen upp. Om den ér avstingd
(kryss framfor hogtalaren, lila pil) klicka pa den

kryssade hogtalaren och ljudet &r pa.
Hogtalare/Horlurar (Realtek High Definition Au...

18:44

A 32
=2 s
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C 2 Tre kontroller
Haér ser vi menyn. Om den forsvinner 4 det bara att hélla musen ldngst ner pa skdrmen.

a8 ( as o

Security Participants Share Screen Record Breakout Rooms Reactions

Vi skall se pa tre kontroller i huvudmenyn for programmet.
C 2:1 Se deltagarna i motet

®e 1

oo

Participants

Klicka hér och du kan se alla deltagare. Du far upp en lista bredvid bilden. For att stdnga klicka du pa
kontrollen i huvudmenyn och den forsvinner.

C 2:2 Chattruta

Chat

Klicka hér for att chatten skall 6ppna sig och till hdger kommer det en ruta fram och dir kan du chatta
med alla eller ndgon av deltagarna. For att stdanga klicka du pd kontrollen i huvudmenyn och den
forsvinner.

Léngst ner finner du detta
Skriv i rutan ”Type message here och tryck ner knappen Enter
Dir det star everyone kan du vélja en sérskild person.

To: Everyone v (3 File

Type message here...

C 2:3 Avsluta motet

Léngst ner till hoger i menyn finns knappen end och hér klickar om du vill ldimna métet
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D Om du aldrig har anvint Zoom
Niér du har klickat pé lainken kommer foljande bild upp

Once you install Zoom Client, click Launch Meeting below

Launch Meeting

Don't have Zoom Client installed? Download Now

Copyright ©2020 Zoom Video Communications, Inc. All rights reserved
Privacy & Legal Policies

| 4

© zoom_cm fod2ank..exe A

Jag klickade pa ladda ner programmet. Obs filen finns i det vanstra hornet, se pilen. Om man har en
annan webbldsare dn Google sa behdver man vara uppmarksam var filen laddas ner. I Windows
behover du dven godkdnna dndringen for att fa programmet att bli installerat

Once you install Zoom Client, click Launch Meeting below

Launch Meeting

Non't have 7Zoom Client installed? Nownload Now

Om du avbryter for att komma in senare, se sidan 1

Klicka pd den bld knappen for att komma vidare in i motet.
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E Anviinda surfplatta eller mobiltelefon

E 1. Installera Appen i din enhet
Dagen innan motet
A. Det forsta steget ar att installera Zooms App i din enhet.
Enklast gor du detta genom att klicka pé lanken nagon dag fore innan motet.

E 2. Starta motet
Klicka pa ldnken ndr du vill gd in i motet
Du kommer {2 en ruta dér du dér du skall fylla i ditt namn

Klicka pa: ga vidare. “& .4 100% W 18:58

E 3 .Pa vig in i motet

Klicka pa Got it for att komma in métet. Om du far meddelande
Vaiting room sé vinta tills administratdren sldpper in dig.

Please allow Zoom access
permission.

E 4- Satta lgang ljudet For the best meeting experie_nce Zoom
Det kan hénda att ljudet inte kommer igang. a8k 10130008 o sammicrophone.

camera, and storage.

Klicka pa den lilla grona pilen i horluren for att fa igang ljudet.
en meny kommer upp, se bilden och den bla pilen Got it

Vilj ”Call over internet” for att fa igng ljudet.
Klicka pa camera symbolen for att {4 igdng den

Se pé sidan 5 for att se vad ikonerna betyder .
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